Na temelju ¢lanka 35. stavka 1, ¢lanka 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju(NN,
10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/2022, 101/2023, 22/2026) i ¢lanka 39. Statuta Djecjeg vrtica
Dubrava sa sjedistem u Op¢ini Dubrava, (u nastavku teksta: Djedji vrti¢), Upravno vijece Djecjeg

vrti¢a na .sjednici odrzanoj donijelo je

PRAVILNIK
¢}
UPISU DJECE U DJECJI VRTIC DUBRAVA

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o upisu djece u Djedji vrti¢ Dubrava (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduje se nacin i postupak upisa djece u Dje¢ji vrti¢ Dubrava (u daljnjem tekstu: Vrti¢), na¢in
organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja i obrazovanja djece rane i
predskolske dobi, te prava i obveze korisnika usluge u Vrticu.
(2) Korisnicima usluge u smislu ovoga pravilnika smatraju se zakonski zastupnici djece koja
pohadaju odnosno za koje je podnijet zahtjev za smjeStajem djeteta u Vrtic.
(3) Pojedini izrazi u smislu ovog Pravilnika imaju slijedece znacenje:

- Obitelj je uza obitelj koju ¢ine roditelji/zakonski zastupnici i djeca koja zive u istom
kucanstvu.

- Dijete je osoba do navr$enih 18 godina Zivota;
- Samohrani roditelj je roditelj koji sam skrbi za svoje dijete i uzdrzava ga;

- Jednoroditeljska obitelj je obitelj koju ¢ine dijete, odnosno djeca i jedan roditelj.

Clanak 2.
Vrti¢ organizira programe u opsegu i na nacin odreden Zakonom o predskolskom odgoju i

obrazovanju, Drzavno pedagoskim standardima, te Statutu Djec¢jeg vrtica Dubrava.

Canak 3.

(1) Vrti¢ upisuje djecu u programe predskolskog odgoja s navrSenih godinu dana Zivota.

(2) Vrti¢ upisuje djecu u programe predskolskog odgoja, odnosno odgojne skupine sukladno
dobi predvidenoj za odredenu odgojnu skupinu, prema propisima kojima se ureduje podrucje

predskolskog odgoja i obrazovanja.



(3) Djeca koja nemaju navrsenih godinu dana zivota upisuju se iznimno ukoliko Vrti¢ raspolaze
dostatnim kapacitetima, pri ¢emu ista mogu poceti koristiti usluge predskolskog odgoja s
navrsenih godinu dana Zivota .

(4) Upis djeteta u Vrti¢ provodi se u pravilu prema adresi prebivalista djeteta.

(5) Korisnik usluga odnosno roditelj/skrbnik djeteta (u daljnjem tekstu: roditelj) moze podnijeti
zahtjev za upis djeteta u Vrti¢ (podruznicu) po svom izboru, suprotno stavku 1. ovog ¢lanka, ali
bez prvenstva upisa.

(6) Ukoliko u objektu Djecjeg vrti¢a Dubrava za koji je podnesen zahtjev za upisom djeteta u
vrtié, a koji odgovara prema mjestu stanovanja djeteta, nema odgovarajuci broj mjesta za upis,

upis djeteta vrsi se u druge objekte koji raspolazu dostatnim kapacitetima.

Clanak 4.
(1) Pedagoska godina zapocinje 01. rujna tekuce, a zavrsava 31. kolovoza slijedece godine.
(2) Za svaku novu pedagosku godinu Vrti¢ vrsi upise u redoviti 10-satni program odgojno-
obrazovnog rada (u daljem tekstu: Redoviti program) za zainteresirane roditelje.
(3) Vrti¢ upisuje djecu u Redoviti program prema Planu upisa koje donosi upravno vijece, uz
suglasnost osnivaca.
(4) Postupak upisa pokrece se temeljem odluke o upisu (u daljem tekstu: Natjecaj) koju donosi
upravno vijece, a koja sadrzi:

— uvjete upisa u Vrti¢;

— prednost upisa, prema aktima Osnivaca i Vrtica;

— rokove sklapanja ugovora;

— iznos nadoknade za usluge Vrtica;

— ostale podatke vazne za upis djece i pruzanje usluga.
(5) Natjecaj se objavljuje javnom objavom na mreznim stranicama Vrti¢a, oglasnoj ploc¢i u
sredi$njem objektu Vrtica, te svim objektima Vrti¢a, najkasnije do O1. svibnja za slijedecu
pedagosku godinu.
(6) Natjecaj se ne provodi za upis djece u ostale odgojno-obrazovne programe Vrtica.
(7) U ostale programe predskolskog odgoja i obrazovanja koji se provode u Vrti¢u upisi se vrse
sukladno interesima korisnika usluga. U slucaju da je interes za upisom u ostale programe
predskolskog odgoja i obrazovanja veci od moguénosti vrti¢a za upisom, isti se vr$e na na¢in da
prednost ostvaruju djeca koja ve¢ pohadaju Redoviti program u Vrti¢u, primjenom kriterija iz

¢lanka 8.



(8) Djeca koja ne pohadaju Redoviti program u Vrti¢u, mogu biti upisana u ostale programe
predskolskog odgoja i obrazovanja Vrti¢a samo ako isti raspolaze takvom mogucnoséu pri ¢emu

se na odgovarajuci nacin primjenjuje odredba iz prethodnog stavka.

Clanak 5.
Zahtjev za redovan upis djece u Vrti¢ podnosi se u razdoblju za koje je raspisan Natjecaj za

narednu pedagosku godinu, s ciljem ostvarenja prava na Redoviti program koje provodi Vrtic¢.

Clanak 6.

Svaki roditelj s prebivalitem na podrucju Opéine Dubrava ima pravo upisa svog djeteta u Vrtic.

Clanak 7.

(1) Pravo iz prethodnog ¢lanka moze se ograniciti samo u slucaju nepostojanja kapaciteta Vrtica
za upisom djece glede ostvarenja programa predskolskog odgoja i obrazovanja kojeg provodi.
(2) Djeca s prebivaliStem izvan podrué¢ja Opéine Dubrava mogu se upisati u Redoviti program
kojeg provodi Vrti¢ samo ako nije popunjen kapacitet vrti¢a uz placanje ekonomske cijene
Vrtica.

(3) Cijena vrti¢a moze se umanjiti za djecu s prebivali§tem izvan podruc¢ja Opéine Dubrava uz
predocenje potvrde mati¢ne jedinice lokalne samouprave o sufinanciranju do pune ekonomske
cijene vrti¢a. Ukoliko mati¢na jedinica lokalne samouprave ne izda potvrdu o sufinanciranju
do pune ekonomske cijene vrti¢a, odnosno izda potvrdu o sufinanciranju manjeg iznosa,
preostali iznos koji ne sufinancira mati¢na jedinica lokalne samouprave snosi roditel;.

(4) Djecji vrtic¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati prvenstveno Redoviti program
predskolskog odgoja i obrazovanja za djecu s prebivalistem na podru¢ju Opcine Dubrava, te
osigurati prednost pri upisu u redovite programe na nacin utvrden zakonom, odlukom osnivaca

i ovim Pravilnikom.

Clanak 8.

1) Vrti¢ upisuje djecu u programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja, odnosno odgojno-
obrazovne skupine sukladno dobi predvidenoj za odredenu odgojno-obrazovnu skupinu, prema
propisima kojima se ureduje podrucje ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja.

(2) Vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe ranog i

predskolskog odgoja i obrazovanja za djecu s prebivaliStem na podrucju jedinica lokalne



samouprave, Op¢ina osnivaca te osigurati prednost pri upisu u redovite programe na nacin
utvrden zakonom i Odlukom osnivaca:

- djeci roditelja invalida Domovinskog rata,

- djeci obitelji s troje ili vise djece,

- djeci s oba zaposlena roditelja

- djeca s teSkoc¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima, koja imaju nalaz i misljenje nadleznog
tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika, da je
razmjer teSkoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvino u skladu s listom o$tecenja funkcionalnih
sposobnosti, sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjestacenja

- djeci samohranih roditelja

- djeci jednoroditeljskih obitelji

- djeci osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom,

- djeci koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima

- djeci koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju djecjeg vrtica

- djeci roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamc¢ene minimalne
naknade

- ostalo po Odluci osnivaca

(3) Prednost pri upisu utvrdit e se prema sljede¢em bodovnom kriteriju:

RED.

socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili

obiteljskog lije¢nika, da je razmjer teSkoca u razvoju ili

kroni¢ne bolesti okvino u skladu s listom oStecenja

BROJ | VRSTA KRITERIJA BROJ BODOVA
1. Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 10
2. Djeca obitelji s troje ili vise djece 5
3 Djeca iz obitelji s oba zaposlena roditelja' i zaposleni
samohrani roditelj 20
ne  podlijezu  postupku
Djeca s teSkocama u razvoju i kroni¢nim bolestima, koja | bodovanja. upis de
. imaju nalaz i miSljenje nadleznog tijela iz sustava | provoditi prema procjeni i

pisanom stru¢nom misljenju
Stru¢nog  povjerenstva o

uklju¢ivanju djeteta nakon

1L ukljucuje roditelje koji su ¢lanovi OPG-a i obveznici su doprinosa za mirovinsko i zdravstveno

osiguranje




funkcionalnih sposobnosti, sukladno propisu kojim se | provedenog inicijalnog
ureduje metodologija vjestacenja razgovora s roditeljem i
djetetom, a sukladno
odredbama ¢lanaka 22. i 23.
Drzavnog pedagoskog
standarda, mogu¢nostima i
potrebama djeteta, te
raspolozivim  kapacitetima
Dje¢jeg vrtica 1 wuvjetima
potrebnim za prihvat djeteta)
5. Djeca samohranih roditelja 25
6. Djeca jednoroditeljskih obitelji 25
; Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar | 25
osoba s invaliditetom
g Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu
smjes$taja u udomiteljskim obiteljima 25
9 Djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju
djecjeg vrtica 100
0. Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili
roditelja korisnika zajamc¢ene minimalne naknade 5
7 Djeca iz obitelji s oba roditelja, jedan je zaposlen, a drugi
Jje redoviti ucenik ili student 20
12 Djeca iz obitelji s oba roditelja, oba roditelja su redoviti
ucenici ili studenti 20
13 Djeca zaposlenika Djecjeg vrtica 5
14. Djeca koja imaju bracu/sestre polaznike Djecjeg vrtica | 3

Dijete, za koje se podnosi zahtjev, a dolazi iz obitelji sa specifi¢nim socijalnim i zdravstvenim

prilikama, bez obzira na ostvareni broj bodova, a na temelju misljenja Centra za socijelnu skrb

i procjene stru¢nog tima Vrtica, moze ostvariti prednost pri upisu djece bodovane prema

kriterijima iz ovog stavka.




(2) Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama
ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

(3) Ukoliko i nakon primjene utvrdenih kriterija viSe djece ostvaruje jednak broj bodova
svrstavanje se obavlja po datumu rodenja djeteta, od starijeg prema mlademu.

(4) Za dijete sa specifi¢cnim i/ili zdravstvenim posebnim potrebama (djeca s teSko¢ama u
razvoju), bez obzira na ostvareni broj upisanih bodova, upis e se vrsiti prema procjeni stru¢nog
tima Vrti¢a sukladno posebnoj potrebi djeteta, mogucnosti uvjeta za prihvat i kapacitetima
Vrtica.

(5) Roditelj je duzan dostaviti Vrti¢u nalaz i misljenje tijela vjestacenja ili rjeSenje Centra za
socijalnu skrb o postojanju teskoce u razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja na poziv Vrtic¢a radi
davanja misljenja stru¢nog tima o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u redovite programe,
uklju¢ivanje u posebnu odgojno-obrazovnu skupinu s posebnim programom za djecu s
tesko¢ama u razvoju (ako takva u ustanovi postoji) ili uklju¢ivanje u drugi odgovarajuéi program
koji Vrti¢ moze ponuditi.

(6) Ako stru¢ni tim na temelju dokumentacije o specifi¢nim razvojnim i/ili zdravstvenim
potrebama djeteta i inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece, uz nazo¢nost
djeteta, ocijeni da se te potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu redovitog programa, predlozit ¢e
drugi odgovarajudi program koji Vrti¢ moze ponuditi.

(7) Dijete s manjim brojem bodova moze ostvariti prednost u odnosu na dijete s veéim brojem
bodova ukoliko za drugo navedeno dijete (s veéim brojem bodova) ne postoji dobno
odgovarajuca odgojna skupina.

(8) Nakon objave rezultata o upisu djece, stru¢ni suradnik i ravnatelj provode intervju (inicijalni
razgovor) na kojem sudjeluju roditelji i dijete u skladu s rasporedom koji odredi sluzba, a prema
dogovoru s roditeljima.

(9) Tijekom inicijalnog razgovora procjenjuje se ponaSanje djeteta, zainteresiranost za
ponudene poticaje, komunikacija sa stru¢nim suradnikom, interakcija i komunikacija izmedu
roditelja, odnosno skrbnika i djeteta, interakcija i komunikacija izmedu roditelja, odnosno
skrbnika, procjenjuje se postojeca obiteljska situacija te zainteresiranost i upoznatost roditelja,

odnosno skrbnika s Vrti¢em i odgojno-obrazovnim programima koji se provode.

Clanak 9.
(1) Zahtjev za upis roditelji ¢e moci popuniti putem aplikacije e-Upisi, a Zahtjev ¢e biti dostupan
i na internetskoj stranici Vrtica.

(2) Zahtjevi za redovan upis djece u Vrti¢ podnose se elektronskim putem, koristeci



aplikaciju e-Upisi, sukladno upisnom roku za koji se Vrti¢ odluci.

(3) Zahtjevi iz prethodnog stavka podnose se elektronskim putem, sustavom e-Upisi, za

$to je podnositeljima zahtjeva potreban pristup sustavu e-Gradani. Za podnositelje koji ne mogu

pristupiti sustavu e-Gradani, Vrti¢ ¢e omoguditi digitalno podnosenje zahtjeva u prostorijama

Vrtica (Radnicka ulica 8, Dubrava) te osigurati tehnicku podrsku i pomo¢.

(4) Za upis djeteta u Redoviti program Vrtica potrebno je priloziti slijede¢u dokumentaciju:

1.
2.

Popunjeni i potpisani Zahtjev za upis

Presliku rodnog lista djeteta ili izvatka iz matice rodenih ili elektronicki zapis istog
Uvjerenje MUP-a o prebivalistu djeteta i obaju roditelja ili elektronicki zapis istog, ne
stariji od 6 mjeseci

Preslike osobnih iskaznica obaju roditelja/skrbnika

Dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje dodatnih kriterija:

za dijete s teSkodama u razvoju - presliku medicinske dokumentacije koja potvrduje

teSkoc¢u u razvoju djeteta

za dijete koje Zivi u iznimno teskim socijalnim i zdravstvenim prilikama - dokaz o pravu

na zajamcenu minimalnu naknadu - rjeSenje Centra za socijalnu skrb

za dijete roditelja/skrbnika invalida Domovinskog rata — rjeSenje o utvrdivanju

postojanja invaliditeta

za dijete roditelja/skrbnika s invaliditetom — nalaz i mi$ljenje Jedinstvenog tijela
vjesStaCenja u kojem je navedena tezina oStecenja zdravlja 3. i 4. stupnja ili drugi

dokument koji dokazuje navedeni stupanj, kategoriju ili postotak invaliditeta

za dijete oba zaposlena roditelja/skrbnika - potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko

osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (ne starije od 30 dana)

za dijete samohranog zaposlenog roditelja/skrbnika — potvrda Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (ne starije od 30
dana) i dokaz o samohranosti: rodni list djeteta, list ili izvadak iz matice rodenih ili
potvrdu s podacima o rodenju djeteta, smrtni list za preminulog roditelja, potvrda o

nestanku drugog roditelja



- za dijete zaposlenog roditelja/skrbnika iz jednoroditeljske obitelji - potvrda Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (ne
starije od 30 dana) i dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajednickom kucéanstvu (presuda

o razvodu braka ili izjava ovjerena kod javnog biljeznika)

- za dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi —
rjeSenje, odnosno potvrda Centra za socijalnu skrb da je dijete u udomiteljskoj obitelji,

bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi

- za dijete iz obitelji s troje ili viSe malodobne djece — za svako dijete mlade od 18 godina

rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta

- zadijete roditelja/skrbnika koji primaju doplatak za djecu - rjeSenje o pravu na doplatak

za djecu

- za dijete ¢ija su oba roditelja/skrbnika na redovitom $kolovanju — potvrda obrazovne

ustanove o redovitom $kolovanju

- za dijete ¢iji su roditelji /skrbnici nositelji ili ¢lanovi Obiteljskog poljoprivrednog
gospodarstva — Rjesenje o upisu Obiteljskog poljoprivrednog gospodarstva u registar

poljoprivrednika

(5) Za to¢nost podataka navedenih u zahtjevu za upis djeteta i dostavljenoj dokumentaciji
odgovorni su podnositelji zahtjeva.

(6) Zahtjev za upis koji ne sadrzi isprave navedene u ovome ¢lanku ce se odbaciti.

(7) Zahtjev za upis djeteta koji pristigne nakon razdoblja za koje je raspisan Natjecaj iz ¢lanka
4. ovog Pravilnika ¢e se odbaciti, te ¢e se upis djeteta na temelju istoga rjesavati na odgovarajuci
nacin primjenjujuci odredbe ¢lanka 15. ovog Pravilnika.

(8) Obrazac zahtjeva za upis djeteta odreduje Vrtié, odnosno ravnatelj, prilagodeno prema

aplikaciji e-Upisi, aktima Vrti¢a i osnivaca.



Clanak 10.

(1) Lista ¢ekanja formirati ¢e se u slucaju kada je vedi broj prijava nego sto su kapaciteti Vrtica,
sukladno kriterijima navedenih u ¢lanku 8. ovoga Pravilnika, a odnosi se na sve prijave predane
u vrijeme trajanja objavljenog natjecaja za upis djece, nepravodobne prijave, kao i na sve prijave
predane tijekom pedagoske godine, a prije, odnosno poslije objave natjecaja.

(2) Lista ¢ekanja sadrzi:

- dobnu skupinu,

- redni broj,

- prezime i ime,

- datum rodenja,

- ukupan broj bodova.

(3) Djeca sa liste ¢ekanja koja tokom godine bivaju upisana u druge vrtice, ciji osniva¢ nije
Op¢ina Dubrava, a sukladno podacima kojima ¢e raspolagati Vrti¢ u okviru suradnje s vanjskim
ustanovama, ne ostvaruju pravo na prednost upisa bez obzira na broj bodova.

(4) Tokom pedagoske godine podneseni zahtjevi za upis djeteta mogu se dopuniti u cilju
ostvarivanja prednosti pri upisu djeteta u Vrtic.

(5) Prema potrebi Vrti¢ ée vrsiti azuriranje liste cekanja tokom godine, a u svezi s odredbom iz
prethodnog stavka, kao i upisa djeteta opisanih u ¢lanku 15. ovog Pravilnika.

(6) U slucaju sumnje u istinitost dokumenta prilozenih u prijavi za upis djeteta Vrti¢ moze
izvrsiti provjeru kod pravnih subjekata koji su izdali sporni dokument ili koji posjeduju
informaciju o istom, a s ciljem utvrdivanja valjanosti dokumenta, a sukladno odredbama zakona

kojim se ureduje op¢i upravni postupak.

Clanak 11.

(1) Postupak upisa djece u programe Vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku
teksta: Povjerenstvo) koje imenuje Upravno vijece na prijedlog ravnatelja.

(2)  Upravno vijece imenuje predsjednika i dva ¢lana povjerenstva na razdoblje od dvije
godine, a ¢ine ga:

- ravnatelj

- dva predstavnika iz reda odgojitelja i/ili stru¢nog tima.

(3) Povjerenstvo ¢e razmatrati iskljuc¢ivo zahtjeve podnesene u razdoblju trajanja natjecaja za
upis djece.

(4) Clanu Povjerenstva za upis prestaje duznost ako:

- sam zatrazi razrjeSenje



- ne ispunjava duznost ¢lana

- mu prestaje radni odnos u Vrticu.

(5) U slucaju prestanka duznosti ¢lana Povjerenstva, Upravno vije¢e imenuje novog ¢lana
Povjerenstva, do isteka mandata na koji je bio imenovan razrijeseni ¢lan povjerenstva.

(6) Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

(7) Sjednica se moze odrzati ako je prisutna natpolovi¢na vecina ¢lanova Povjerenstva. O radu
Povjerenstva vodi se zapisnik.

(8) Povjerenstvo dostavlja na razmatranje Upravnom vijec¢u izvje$¢e o provedenom postupku
upisa djece u Vrtié, te je duzno o rezultatima upisa izvijestiti Upravno vijece, a nakon $to
upravno vijece utvrdi da je provedeni postupak i utvrdeni rezultati upisa u skladu s odredbama

ovog Pravilnika, upucuje Povjerenstvo na objavu privremenih rezultata upisa.

Clanak 12.

(1) Upravno vijece donosi Odluku o upisu kojom se utvrduje nacin i organizacija upisa. Odluka

mora sadrzavati sljedece:

- broj zaprimljenih zahtjeva za upis

- broj prihvadenih zahtjeva za upis

- broj odbijenih zahtjeva za upis

- broj slobodnih mjesta u programima vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa (ukoliko postoje)
- vrijeme, mjesto i rok za upis, odnosno potpisivanje Ugovora izmedu roditelja i vrtica.

(2) Vrti¢ je duzan u roku od 15 dana od isteka roka za podnoSenje zahtjeva za upis u vrti¢
objaviti Odluku o upisu djece te listu primljene djece i listu ¢ekanja.

(3) Odluka o upisu objavljuje se na oglasnoj plo¢i Vrtica, na mreznoj stranici Vrti¢a i Opéine
Dubrava. Odluka sadrzi listu prihvacenih i listu neprihvacenih zahtjeva pod Sifriranom
lozinkom koja se dodjeljuje podnositelju zahtjeva putem sustava E-upisi.

(4) O pojedina¢nim rje$enjima o upisu i ispisu djece obavjestavanje se vrsi sukladno odredbama

zakona o opéem upravnom postupku.

Clanak 13.

(1) Roditelj nezadovoljan Odlukom o upisu, moze izjaviti zalbu Upravnom vije¢u Vrti¢a u roku
od 15 dana od dana objave Odluke o upisu.

(2) O zalbi odlu¢uje Upravno vijece u roku od 10 dana od dana isteka roka za podnosenje Zalbe.
Zalba koja nije pravovremena i koju nije podnio podnositelj zahtjeva (roditelj/skrbnik) Upravno

vijece nede razmatrati.



(3) Na postupak zalbe na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe zakona o opéem upravnom

postupku.

Clanak 14.

(1) Djeca upisana slijedom Natjecaja i rjeSenja o upisu djece primaju se u Vrti¢ pocetkom
pedagoske godine za koju su podnijeli zahtjev za smjeStajem u vrtic.

(2) U toku pedagoske godine dijete moze biti najkasnije upisano i krenuti u Vrti¢ do 31.03.

tekuce pedagoske godine, ukoliko su ispunjeni svi uvjeti propisani ovim Pravilnikom.

Clanak 15.

(1) Tijekom pedagoske godine mogu se provesti naknadni upisi

1. ukoliko se uslijed ispisa oslobode kapaciteti vrti¢a

2. uz suglasnost Osnivaca i prethodno osigurane financijske i materijalne uvjete ukoliko: - se
pokrede novi program, - proSiruje kapacitet otvaranjem novih odgojnih skupina, - drugog
vaznog razloga koji bi omogucio upis veceg broja djece.

(2) Odluku iz stavka 1., tocke 1. ovog ¢lanka donosi ravnatelj Vrtica, a Odluku iz stavka 1.,
tocke 2. ovog ¢lanka donosi Upravno vijece na prijedlog ravnatelja.

(3) Ukoliko se tijekom godine oslobodi odreden broj mjesta u Vrticu, Vrti¢ c¢e redovito vrsiti
azuriranje liste ¢ekanja, sukladno dostupnim podacima, na temelju ¢ega c¢e ravnatelj donijeti
rjeSenje o upisu pojedinog djeteta, sukladno odredbama zakona kojim se ureduje op¢i upravni
postupak.

(4) Ravnatelj tijekom pedagoske godine podnosi upravnome vijecu izvje$¢a o broju upisane
djece, odnosno djece koja se nalaze na listi ¢ekanja.

(5) Ravnatelj moze, na temelju misljenja stru¢nog tima, premjestiti dijete iz jednog u drugi
podrucni objekt ukoliko to zahtijevaju uvjeti rada i potrebe organizacije djelatnosti, odnosno
potrebe roditelja, ako u tom drugom vrti¢u postoje uvjeti za prihvat djeteta, pri ¢emu se na

odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe zakona kojim se ureduje op¢i upravni postupak.

Clanak 16.

(1) Prije nego $to dijete po¢ne pohadati Vrti¢ roditelj je duzan dostaviti uvjerenje lije¢nika o
zdravstvenom stanju djeteta.

(2) Dijete se ne moze primiti u Vrti¢ bez uvjerenja iz prethodnog stavka ovog ¢lanka.

(3) Vrti¢ s roditeljima djece koja su primljena u vrti¢, redovnim putem na temelju natjecaja ili

izvanrednim putem opisanim u ¢lanku 15., sklapa Ugovor o pruzanju usluga predskolskog



odgoja (u daljnjem tekstu: Ugovor). Ugovor vlastoru¢no potpisuju roditelj djeteta koje je
upisano u vrti¢ i ravnatelj Vrtica.

(4) Ugovorom korisnika usluga i Vrti¢a utvrduju medusobna prava i obveze.

(5) Ugovor najkasnije mora biti zaklju¢en do 31. kolovoza za narednu pedagosku godinu,
iznimku predstavljaju djeca koja se upisuju tijekom pedagoske godine, a koja Ugovor moraju
sklopiti u roku od osam dana od dana zaprimanja rjeSenja o upisu.

(6) U slucaju nepotpisivanja Ugovora u roku navedenom u prethodnom stavku ovoga ¢lanka,
kao i u slucaju odbijanja potpisivanja istog, smatra se da je korisnik usluga odustao od svog
zahtjeva za upisom djeteta u Vrti¢. Na slobodno mjesto upisuje se, odnosno sklapa Ugovor s
roditeljem ili skrbnikom djeteta koje je slijedece prvo na listi ¢ekanja.

(7) Ukoliko nema djece na listi ¢ekanja ili se roditelj odnosno skrbnik djeteta ne odazove na
obavijest Vrtic¢a o slobodnom mjestu za upis ili odbije moguénost upisa djeteta u vrti¢, u Vrtié
se mogu upisati djeca koja se slijedeca po redu nalaze na listi ¢ekanja, odnosno djeca koja nisu

sudjelovali u postupku za prijem djece po Natjecaju.

Clanak 17.

(1) Zbog preseljenja roditelja kao i zbog drugih opravdanih razloga dijete moze prijeci u drugu
predskolsku organizaciju.

(2) Vrti¢ u takvim slu¢ajevima izdaje propisanu dokumentaciju o djetetu.

(3) Ukoliko roditelji/skrbnici prestanu koristiti usluge Vrtica, a da prethodno nisu ispisali

dijete, duzni su platiti izdane rac¢une.

Clanak 18.

(1) Vrti¢ je duzan, sukladno Drzavnim pedagoskim standardom predskolskog odgoja i
obrazovanja, Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju, kao i provedbenim propisima
donesenim na temelju istih, osigurati ostvarivanje programa predskole u trajanju od najmanje
150 sati za djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu koja nisu uklju¢ena u redoviti program

predskolskog odgoja, a za djecu s teSkocama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu

skolu.

Clanak 19.
(1) Roditelj, odnosno skrbnik djeteta - korisnik usluga ima pravo:
— prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod

kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,



putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeS$tavan o
razvoju i napredovanju djeteta, te biti uklju¢en u razli¢ite oblike suradnje roditelja i
Vrtida,

podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Vrti¢a radi ostvarivanja i zastite pojedina¢nih
prava i potreba djeteta,

sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete,

sudjelovati u upravljanju Vrti¢em na nacin utvrden zakonom i Statutom Djecjeg
vrtica, birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vije¢u

Djecjeg vrtica.

Clanak 20.

(1) Roditelj odnosno skrbnik djeteta - korisnik usluga je duzan:

predoditi istinitu i valjanu dokumentaciju prilikom podnosenja zahtjeva za upis djeteta,
prije pocetka ostvarivanja Redovitog programa obaviti inicijalni razgovor s ¢lanom
stru¢nog tima Vrtica,

prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti odgojitelju potvrdu nadleznog lije¢nika o
obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu
potvrdu za slu¢aj promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda,
predoditi potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa,

pravovremeno izvje$éivati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i

suradivati s Vrti¢em u postupcima izmjena programa,

za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoci stru¢ni tim Vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije
djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u
interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja
odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti

odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,



izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta (u sluc¢aju zaraznih bolesti),

ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Vrti¢,

odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrti¢em
u cilju prac¢enja razvoja i napredovanja djeteta,

duzan je sudjelovati u cijeni usluga predskolskog odgoja, koje Vrti¢ pruza njegovom
djetetu ili sticeniku, u skladu s Odlukom Op¢ine Dubrava o cijeni usluga do 5. u
mjesecu za prethodni mjesec

pridrzavati se radnog vremena Djecjeg vrtica

dostaviti pisanu obavijest o ¢uvanju mjesta u Vrticu,

dostaviti pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrtica najkasnije 15 dana prije ispisa, te
dokazati podmirenje svih nastalih troskova programa do dana ispisa,

podmiriti sva dugovanja ako postoje prije upisa djeteta u Vrtic

izvrSavati i postivati druge obveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima Vrtica i

osnivaca.

Clanak 21.

(1) Vrti¢ ima pravo i duznost:

ustrojiti rad s djecom u jasli¢nim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom
programu i standardu predskolskog odgoja,

suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

osigurati redovito izvjestavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u

upravljanju Vrti¢em sukladno zakonu i Statutu Vrtica,

omoguditi zastitu pojedina¢nih prava korisnika usluga,

upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz

jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, iz jednoga u drugi objekt, posebnog
organiziranja programa za vrijeme srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima,
u

skladu s pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada u zadovoljavanju
utvrdenih

potreba za programima predskolskog odgoja,

upozoriti roditelja da Vrti¢ moze, u slu¢aju znacajnih promjena zdravstvenog stanja



ili razvojnog statusa djeteta koje uoci struc¢ni tim Vrtiéa, izmijeniti program i uvjete
ostvarivanja programa za dijete, s tim da postupak promjene programa pokrece stru¢no-
razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene
pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi, u
interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja
odgojno-

obrazovnog programa za drugu djecu,

otkazati ostvarivanje programa za dijete u sluc¢aju znacajnih promjena u razvojnom
statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava
razvojnim

potrebama djeteta,

u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga

na daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

odbiti upis djeteta, odnosno ispisati dijete, osim u slu¢aju medicinske

kontraindikacije, ukoliko isto nije primilo predvidena cijepljenja prema Programu
obveznih

cjepljenja za svoju dob, na temelju Programa Zdravstvene zastite, higijene i pravilne
prehrane djece u djeéjim vrti¢ima, odnosno Zakona o zdravstvenoj zastiti i Zakona o
zastiti

pucanstva od zaraznih bolesti,

otkazati ostvarivanje odgojno-obrazovnog programa koriniku usluga ukoliko ne

plati dospjele obveze u roku od 60 dana od dana dospijec¢a obveze ili ako korisnik na
drugi

nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Vrtié,

ispisati dijete ukoliko korisnici usluga neopravdano ne koriste usluge Vrtica vise

od dva mjeseca,

voditi brigu i evidencije o zdravstvenom stanju djece i kontinuirano suradivati sa
Zavodom za javno zdravstvo

prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati roditelju propisanu

dokumentaciju koju treba dostaviti drugom dje¢jem vrticu.

(2) O prestanku pruzanja usluga u slu¢ajevima opisanih u prethodnom stavku odluc¢uje

ravnatelj rjeSenjem, a sukladno odredbma zakona kojim se ureduje op¢i upravni

postupak.



Clanak 22.

(1) U Vrticu je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije
polaska u osnovnu skolu.

(2) Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrtica integriran je u redoviti program.

(3) Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrtic¢a ostvaruje pravo direktnog upisa u program
predskole.

(4) Program predskole je besplatan prema Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju za
korisnike usluga ¢ije dijete je u godini prije polaska u $kolu, a nije korisnik redovitog programa.
(5) Nacdin, vrijeme i mjesto provodenja prijava za upis u program predskole Vrti¢ ¢e objaviti

putem javnog glasila, mrezne stranice i oglasne ploce Vrtica.

Clanak 23.

(1) Djedji vrti¢ moze organizirati druge programe predskolskog odgoja i obrazovanja u skladu s
interesima i potrebama djece, zahtjevima roditelja i postojanjem uvjeta u Vrticu.

(2) Upis djece u druge programe provodi se prema nacinu i postupku koji su ovim Pravilnikom
utvrdeni za upis u redovni program.

(3) O ostvarivanju programa iz stavke 1. ovog ¢lanka zaklju¢uje se poseban ugovor, kojim se

regulira vrsta i trajanje programa, te medusobna prava i obveze korisnika usluga Dje¢jeg vrtica.

Clanak 24.

(1) Roditelji mogu ispisati dijete iz Vrti¢a na na¢in reguliran Ugovorom o ostvarivanju redovnog
programa predskolskog odgoja i obrazovanja.

(2) Zahtjev za ispis korisnik usluga podnosi najkasnije 15 dana prije ispisa.

(3) Zahtjev se moZe preuzeti na mreznoj stranici Vrtica ili osobno u Dje¢jem vrti¢u Dubrava.
(4) Ako je korisnik usluga ispisao dijete iz Vrti¢a, ponovno moze upisati dijete u Vrti¢

nakon proteka roka od 6 (Sest) mjeseci od dana ispisa ukoliko ima slobodnog mjesta u skupini,
bez prava prvenstva i u skladu s odredbama ovog Pravilnika, a najkasnije do 31. ozujka.

(5) Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispisu iz Vrti¢a ni u novoj pedagoskoj godini nemaju
nikakvu prednost pri upisu. Za njih ¢e se utvrdivati broj bodova kao i za svu novoprimljenu

djecu po kriterijima utvrdenim ovim Pravilnikom.

Clanak 25.

(1) Ovaj Pravilnik donosi Upravno vijece Vrti¢a uz prethodnu suglasnost Osnivaca.



(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Vrtica.

Clanak 26.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu Dubrava KLASA: 601-02/23-05/04, URBROJ:
238-5-70-02-23-1 od 17. ozujka 2022.

KLASA:
URBROYJ:

Dubrava,

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
Ante Grizelj

Utvrduje se da je Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Vrtica dana

RAVNATELJICA

Valentina Hoi¢ Dopar



